
IHRE AUFGABEN – VIELSEITIG UND VERANTWORTUNGSVOLL

 Organisation und Betreuung von Seminaren, Workshops und Veranstaltungen 
 Koordination von Trainer:innen, Vortragenden und externen Partnern 
 Mitarbeit bei Personalentwicklungs- und Weiterbildungsmaßnahmen
 Pflege von Datenbanken und administrative Tätigkeiten
 Betreuung der Website sowie Erstellung von Content für Social Media
 Gestaltung von Kommunikations- und Marketingunterlagen
 Planung und Erstellung des Weiterbildungsprogramms

DAS QUALIFIZIERT SIE FÜR DIESE POSITION

 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 
 Erste Berufserfahrung in Personalentwicklung, Seminarorganisation oder Marketing von Vorteil
 Sehr gute MS-Office-Kenntnisse sowie Erfahrung mit Adobe InDesign
 Selbstständige, strukturierte und zuverlässige Arbeitsweise 
 Organisationsgeschick und hohe Serviceorientierung
 Kreativität und Gespür für Marketing und Kommunikation
 Teamfähigkeit und Eigeninitiative

DAS DÜRFEN SIE SICH VON UNS ERWARTEN

 Ein kollegiales, kleines Team, in dem Zusammenarbeit großgeschrieben wird
 Flexible Arbeitszeiten (Gleitzeit)
 Firmen- und Teamevents sowie Bildungs- und Patenprogramm
 Gesundheitsvorsorge sowie körperliche und mentale Fitness
 Ausgezeichnet als familienfreundliches Unternehmen
 Tiefgaragenplätze und sehr gute Verkehrsanbindung
 Ausführliches Onboarding und strukturierte Einschulung in den Aufgabenbereich
 Einen sicheren Arbeitsplatz mit fairer Bezahlung – lt. KV Handel mind.  € 2.676,- brutto auf  

       Vollzeitbasis, mit Bereitschaft zur Überzahlung je nach Qualifikation

Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung und Motivationsschreiben an 
antonella.geiges-kastner@abau.at!

Seminarorganisation & Marketing (m/w/d)  
Teilzeit 15-20 h / Eintritt nach Vereinbarung / Linz-Urfahr (JKU Nähe)

Die ABAU OÖ wurde 1986 gegründet und ist heute ein führendes Dienstleistungs- und Kom-
petenzzentrum für kleine und mittelständische Bauunternehmen in Oberösterreich. Mit Ein-
kaufsvorteilen, digitalen Services und einem starken Netzwerk bietet sie ihren Mitgliedern klare  
Wettbewerbsvorteile. Kooperationen, Veranstaltungen und Weiterbildungsangebote fördern Aus-
tausch und Innovation. So unterstützt die ABAU ihre Mitglieder dabei, auch in herausfordernden  
Zeiten erfolgreich zu bleiben.

Austria Bau Oberösterreich Freistädter Straße 307, 4040 Linz +43 732 661753


