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Wann i, 31. Jinner 2023 Referent

08:00 - 16:00 Uhr Ing. Johannes Pruscha

Wo AUSTRIA BAU Oberosterreich
SEMINARZENTRUM / 1. Stock
Freistadter StralRe 307
4040 Linz

Teilnehmerkreis
Anwender von Microsoft Excel

Sie sind bereits Praktiker*in im Excel und mochten Ihre Kenntnisse vertiefen?
Dann ist dieses EDV-Training genau die richtige Wahl fiir Sie!

Nach diesem Seminar konnen Sie Arbeitsabldaufe so standardisieren, dass Ihre
Arbeit einfacher wird und Sie wertvolle Zeit sparen.

€ 275,- pro Person (zzgl. 20% USt.)

inkl. Unterlagen, Pausenverpflegung, Mittagessen, antialkoholische Getranke



Inhalt / Programm

Standardfehlermeldungen

Relative und Absolute Beziige in Formeln verstehen und anwenden

Grafische Darstellung von Daten
Ausdruck vorbereiten

Daten sortieren und filtern

Arbeiten mit mehreren Arbeitsblattern

Verschieben/Kopieren/Loschen von
o Tabellenblattern
o Zellbeziige

o Tabellenblattern/Arbeitsmappen

Listen in Excel

Daten mit Pivot-Tabellen auswerten
Pivot-Tabellen anpassen
Was-ware-wenn-Analyse mit Excel
Spezielle Diagrammgestaltung
Excel individuell einrichten

Arbeiten im Team

Praktische Beispiele aus dem Arbeitsalltag der Mitarbeiter

Haben Sie Fragen zur Organisation dieser Veranstaltung?
Pamina Bleil, Personal- und Organisationsentwicklung ABAU 00

Tel.: 0732/66 17 53-29, pamina.bleil@abau.at

SERVICE-HINWEISE

PARKPLATZ: Im 1.UG der ABAU 00 Tiefgarage sind
gekennzeichnete Parkplatze fiir Sie reserviert.

RABATT: Ab einer Teilnahme von mind. 2 Personen
aus einem Unternehmen gewdhren wir 20%
Rabatt.

VERTRETUNG: Selbstverstdndlich ist eine Vertre-
tung der angemeldeten Personen moglich.

RECHNUNGSLEGUNG: Der Teilnahmebetrag wird im
Nachhinein verrechnet (Abbuchung vom Konto).

STORNO bei kostenpflichtigen Veranstaltungen
(lt. Beiratsbeschluss): Bei Stornierung Ihrer
Anmeldung (nur schriftlich) bis 4 Wochen vor der
Veranstaltung fallen keine Stornogebiihren an.
Bei Stornierung innerhalb von 4 Wochen vor der
Veranstaltung oder Nichterscheinen fallen 40%
Stornogebiihren an. Bei Krankheit entfallen die
Kurskosten (Vorlage &rztliche Bestdtigung).
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Wir bitten Sie, die zu dem Zeitpunkt aktuellen Corona-MaRBnahmen einzuhalten.

Ausfiillen - einscannen - schicken: pamina.bleil@abau.at
Frau Bleil steht auch fiir Riickfragen gerne zur Verfiigung: 0732/66 17 53-29

Austria Bau Oberdsterreich GesmbH
Freistadter StralRe 307, 4040 Linz
Tel.: 0732/66 17 53 - 29
pe-oe.linz@abau.at, www.linz.abau.at




